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2023-2024 OGRETIM YILI YAZ DONEMIi STAJ DUYURUSU

Staj islemleri ile ilgili Gerekli Bilgiler

A) 2022-2023 Yaz Staj Tarihleri
Staj Evraklarinin Staj Bitis Tarihi
Staj Donemleri Danfsman? S.on Staj Ba.slzf\ma Cumartesi Cumartesi
Teslim Tarihi Tarihi
Caliganlar Calismayanlar
Staj Tarihleri 5 Temmuz 2024 16 Temmuz 2024 19 Agustos 2024 | 26 Agustos 2024
Not: Staj baslama tarihi sabittir ancak kurumlarin hafta sonu calisip ¢alismamasina gore staj bitis
tarihi degisebilir.
Ogrencilerimizin rapor, izin alma gibi durumlarinda derhal okulumuzu arayip bilgi vermesi ve rapor-
iznin basladig1 giin belgesini okulumuza ulastirmasi zorunludur. Bu tir durumlarda okulumuzla
koordineli olarak stajlar 30 is giiniine tamamlanacak sekilde uzatilacaktir.
B) Staj Baslama Evraklarinin Tamamlanmasi:
1- Staj bilgilendirme yazisi (Ek-1) staj yapilacak kuruma basvuru icin kullanilacaktir. Basvuru sirasinda

C)
1-

staj bilgilendirme yazisina 6grenci belgesi de eklenecektir (6grenci belgesi e-devlet iizerinden
alinacaktir). Ogrenci belgesi bulunmayan yazilar staj yapilacak kurumca dikkate alinmayabilir.

Staj basvurusunun kurum/isyeri tarafindan kabul edilmesi durumunda staj kabul formu (Ek-2)
doldurularak (staj baslama ve bitis tarihleri mutlaka yer almalidir) 6grenci imzasi, kurum kase
basilip imzalanarak danisman 6gretim elemanina diger gerekli belgelerle birlikte belirtilen son teslim
tarihe kadar teslim edilecektir.

Basvurunun staj yapilacak kurum tarafindan onaylanmasindan sonra OBIS staj bilgileri kismina staj
bilgileri _girilecektir. Bu bilgi dgrenci tarafindan kendi OBiS’indeki staj bilgileri kismina_girilecektir.
(OBIS staj bilgileri girme islemi, web sitemizde formlar, staj formlari bdéliminde detayl
anlatilmaktadir).

OBiS’e staj bilgileri girisi yapildiktan sonra ©grenci bilgileri formu (Ek-3) eksiksiz olarak
doldurulacaktir. Ogrencinin saglik giivencesini belirtmek icin (Ek-4) E-Devlet iizerinden Sosyal
Giivenlik Kurumu /SPAS Miistehaklik Sorgulama ekraninda (Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi)
barkodlu evrak olusturarak basvuru evraklari arasinda danisman Ogretim elemanina teslim
edilecektir. ilgili belgeye https://www.turkive.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama linkinden ulagilabilir. Bu belgeyi
“saglik glivencesi” durumundan dolayi alamayan 6grenciler belgeyi alamadiklarina dair ¢ikti belgesini
de evraklarina ekleyeceklerdir.

Staj yapacak 6grencilerimizin is Saghg ve Giivenligi Sertifikasi almalari zorunludur. ilgili sertifikanin
bir kopyas! staj baslama evraklari ile birlikte danismanina sahsen teslim edilecektir. is Saghg ve
Glvenligi Sertifikasi 3 (Ui¢) imzal (isyeri yetkilisi-is sagligi ve glivenligi uzmani-igyeri hekimi) olmalidir.
Stajini; “cok tehlikeli isyerleri” sinifinda yer alan isletmelerde yapacak 6grencilerin almis olduklari
sertifikalar 1 (bir) yil, “tehlikeli igyerleri” sinifinda yer alan isletmelerde yapacak 6grencilerin almis
olduklar sertifikalar 2 (iki) yil ve “az tehlikeli isyerleri” sinifinda yer alan 6grencilerin almis olduklari
sertifikalarin stresi 3 (li¢) yildir. Siresi icerisinde yenilenmeyen ve isyeri/serfikifa uygunlugu
bulunmayan 6grencilerin staji kabul edilmeyecektir.

is Yeri Ucret Bilgilendirme Formu (Ek-5) belgesi, kamu kurumu harici bir isletmede staj yapip staj
yaptigl kurumdan Ucret alan 6grencilerin staj sonunda getirecekleri belgedir. Staja baslama icin
teslim edilecek evraklar arasinda istenmemektedir. Bu belgeyi kimlerin dolduracagi staj dosyasinin
doldurulmasi ve teslimi kisminda aciklanmaktadir. Bu belge staj dosyasi ile beraber teslim edilecek
olup, isyeri bilgilerinin (vergi no, iban, isletme adi) tam olmasi ve 6grenciye 6denen (cretin
dekontunun da belge ilisiginde olmasi gerekmektedir.

Staj Baslama Evraklarinin Teslimi:
Evraklarini tamamlayan 6grencilerimiz staj baslama tarihinden dnce en ge¢ |. Donem Staj Yapacaklar
21 Temmuz 2023, Il. D6nem Staj Yapacaklar 28 Temmuz 2023 tarihine kadar; Staj Kabul Formu (Ek-2),
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Ogrenci Bilgileri Formu (Ek-3), Barkodlu Saglk Provizyon Sistemi Belgesi (Ek-4, e-devlet temin
edilecektir), Is Saglig ve Givenligi Sertifikasi ve kimlik fotokopi ile beraber gerekli imzalar atilmis,
isyeri kaseleri basiimis sekilde SAHSEN danisman Ogretim Elemanina evraklari teslim edilecektir.
Danisman Ogretim Elemanina teslim edilmeyen evraklar isleme alinmayacaktir.)

Ogrencilerimiz, staj baslama  evraklarini  mail olarak  gonderdikten sonra linkte
https://docs.google.com/forms/d/1uODFESBFqdP1tFrDuuDyk9IL9CNyOUsCGysYBgxSZOg/edit yer
alan Aglasun MYO Staj Teslim Formunu doldurmalari gerekmektedir.

Staj Dosyasinin Doldurulmasi ve Teslimi:

Staj dosyasi Yiksekokulumuz internet sitesinden temin edilecektir (Dosyaya Word olarak; Web
sayfamiz formalar, staj formlari boliminden ulasabilirsiniz). Dosya tamamlaninca c¢ikti alip,
imzalatilip, mavi kapakl dosyaya koyularak kapal zarf icerisinde gizli degerlendirme formuyla birlikte
gonderilecektir.

Dosyada, yapilan islerin yazildig sayfalar giinliik doldurularak alt kisminda kurum yetkilisi tarafindan
kase, imza yapilacaktir. (Staj dosyasi, 30 is giinii staj nedeniyle 30 sayfa doldurulacak tatil giinleri icin
sayfa atlanmayacaktir).

Puantaj sayfasina 6grenci tarafindan hicbir islem yapilmayip isyeri yetkilisince giinlitkk olarak
isaretlenip kaselenecek ve paraflanacaktir.

Dosya icerisindeki 6grenci kimlik bilgileri sayfasina ve gizli degerlendirme formu (zerine birer adet
6grenci fotografi yapistirilacaktir.

Staj degerlendirme formu Ogrenci tarafindan gorilmeden isyeri yetkilisi tarafindan doldurulup
imzalandiktan sonra ayni kisi tarafindan zarfa konulacak ve kapatilacaktir. Bu zarf staj doyasina
ilistirilecektir.

Doldurulan staj dosyalari, dosya teslim tarihine uyularak (staj bitiminden itibaren en ge¢ 10 giin)
danisman 6gretim elemanina teslim edilmesi gerekmektedir. Dosyalar okulun adresine kargo ile
teslim edilebilecektir. Postalarda yasanan gecikmeden 6grenci sorumlu olacaktir.

1. Sinif Ogrencileri icin staja Cikma:

Meslek Yiksekokulumuzda sadece Posta Hizmetleri Programi 1. Sinif 6grencilerinin ilgili program staj
komisyonunun uygun goriisii ile staj yapma imkani vardir. Bu sekilde 1.sinif sonunda staj yapma
talebi olan 1. Sinif Posta Hizmetleri 6grencilerimizin Web Sitemizdeki Formlar kismindan Ek-6
belgesini doldurarak danisman 6gretim elemanina géndermeleri gerekmektedir.

Notl: Staj slirecinde 6grencilerin saglk raporu almasi durumunda mutlaka Meslek Yiksekokulumuz
ile baglantiya gecmeleri ve belgelerini rapor/izinlerinin ilk gini belgelerini Meslek Yiksekokulumuza
ulastirmalari gerekmektedir.

Not2: Kamu kurumlari haricinde staj yapan 6grencilerimiz, staj iicreti almasi durumunda kurum
devlet tesvikinden faydalanmak istiyorsa is Yeri Ucret Bildirim Formu (Ek-5) kurum tarafindan
doldurularak (cretin 6dendigine dair banka dekontu ile birlikte staj bitiminden sonra 10 giin
icerisinde Meslek Yilksekokulumuza teslim edilmesi gerekmektedir. (Ek- 5 belgesi staj sonunda
gonderilen staj dosyasi ile birlikte teslim edilecektir). Ucret Bildirim Formu (Ek-5) tam ve eksiksiz
(isyeri adi, vergi no ve iban no) doldurulup imzal ve kaseli olmalidir.

Telefon : 0248 213 80 00

Fax :0248 2138010

E-mail: aglasunogrenci@mehmetakif.edu.tr
Adres: Aglasun Meslek Yiksekokulu MudurlGgu
Cinar Mahallesi Atatiirk Caddesi No:8

15800 Aglasun /BURDUR
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