02-06/10/2023 TARIHLI iDARi PERSONEL TOPLANTI TUTANAGI

1-Ogrenci Isleri Personelince;
Rutin is ve islemler haricinde 6grenci mazeretli kayitlari ile ilgili is ve islemlerin yapilmasi, 17 6grenciye
ait mezuniyet ig ve iglemlerinin tamamlanmamiu,

2-Mali Isler Personelince;

Rutin is ve islemler haricinde istege bagh staj yapan 1 6grencinin SGK ¢ikisinin 30 Eyliil 2023 tarihi
itibariyle yapilmasi, Eyliil ay1 stajer 6grencilere ait muhtasar beyannamenin yapilmasi ve akabinde staj
prim 6demesinin yapilmast,

3-Yazi isleri personelince;
Rutin ig ve islemler haricinde evrak kayitlarinin yine zamaninda yapilmasi ve cevap gerektiren
yazilara zamaninda cevap verilmesine devam edilmesi,

-Personel Isleri Personelince;
Rutin is ve iglemlerin takip edilmesi, gorev siiresi uzatimi ve personel terfi is ve islemlerinin takip
edilmesi,

-Teknik ve Temizlik Personelince;
Rutin temizlik i ve islemlerine devam edilmesi, bahge temizligi ve ¢imlerin bakimina devam
edilmesi,

Ayrica tiim personelce yeni egitim 6gretim yiliin bagliyor olmasi nedeniyle; kilik kiyafete ve
mesaiye tam riayet edilmesi, ebys lerin araliklarla kontrol edilerek gelen yazilara zamaninda cevap
verilmesi ve bugiin Rektorliikkte diizenlenecek akademik agilis torenine tiim personelin katilmasi
hususlar titizlikle teblig edilmistir.
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