
02-06/10/2023 TARİHLİ İDARİ PERSONEL TOPLANTI TUTANAĞI 

 

 

1-Öğrenci İşleri Personelince; 

Rutin iş ve işlemler haricinde öğrenci mazeretli kayıtları ile ilgili iş ve işlemlerin yapılması, 17 öğrenciye 

ait mezuniyet iş ve işlemlerinin tamamlanmamı, 

  

2-Mali İşler Personelince; 

Rutin iş ve işlemler haricinde isteğe bağlı staj yapan 1 öğrencinin SGK çıkışının 30 Eylül 2023 tarihi 

itibariyle yapılması, Eylül ayı stajer öğrencilere ait muhtasar beyannamenin yapılması ve akabinde staj 

prim ödemesinin yapılması, 

  

3-Yazı işleri personelince;  

Rutin iş ve işlemler haricinde evrak kayıtlarının yine zamanında yapılması ve cevap gerektiren 

yazılara zamanında cevap verilmesine devam edilmesi, 

  

-Personel İşleri Personelince; 

 Rutin iş ve işlemlerin takip edilmesi, görev süresi uzatımı ve personel terfi iş ve işlemlerinin takip 

edilmesi, 

  

-Teknik ve Temizlik Personelince; 

Rutin temizlik iş ve işlemlerine devam edilmesi, bahçe temizliği ve çimlerin bakımına devam 

edilmesi, 

 

            Ayrıca tüm personelce yeni eğitim öğretim yılının başlıyor olması nedeniyle; kılık kıyafete ve 

mesaiye tam riayet edilmesi, ebys lerin aralıklarla kontrol edilerek gelen yazılara zamanında cevap 

verilmesi ve bugün Rektörlükte düzenlenecek akademik açılış törenine tüm personelin katılması   

hususları titizlikle tebliğ edilmiştir. 

                                                                                                              25/09/2023 Saat:08.40 

                                                                                                                                                                            

İbrahim TUNÇ 

                      

                                                                                                                     Yüks.Sekreteri 

                                                                                                                            (İMZA) 

 

                 (İMZA)                                       (İMZA)                                    (İMZA) 

          Murat APAYDIN                            Burak DÜDEN                      Altan ÜNLÜ 

   

 

                   (İMZA)                                       (İMZA)                                    (İMZA) 

          Cihan KÜLCÜ                             Ülkü KABASAKAL                  Ekrem DAĞ 

                             

 

                    (İMZA)                                       (İMZA)                                    (İMZA)     

          Mehmet KARASAKAL                Ayşe KAZAN                    Selahattin AKDOĞAN   

   

                                  

 

                   (İMZA)                                       (İMZA)                                    (İMZA) 

          Aydan TUNCAY                                Bekir KAYA                 Halil İbrahim AKÇALI 

                 

                                                                           

Gökhan TOK 

     (İMZA) 

 


