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Gorev Mali Isler

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1.Personel maas bilgileri, sigorta islemleri, ek ders ticret tahakkuklari, gegici ve siirekli gérev
yollugu, emekli kesinti bildirimi, digaridan gelen 6gretim elemanlarmin sigorta primi vb.
islemleri ytiriitmek.

2.0Ogrencilerin staj sigorta giris ve ¢ikislarin1 yapmak, e-bildirge iizerinden primlerini 6demek,
staj licretlerinin ilgili kurumlara geri 6demelerini yapmak.

3.Dogrudan teminle okul adina yapilan mal ve hizmet alimlar is ve islemlerini yapmak,
O0deme emirlerini diizenleyip Rektorliige teslim etmek.

4.0Odenek, ek 6denek, aktarim ve ilgili isleri takip etmek.

5.Yiksekokulun telefon, su, elektrik, yakacak gibi alimlar1 ile ilgili is ve islemleri
gerceklestirmek.

6.Mali islerle ilgili gelen resmi yazilara EBYS iizerinden cevap vermek ve evraklari
dosyalamak-arsivlemek.

7.Personele ait icra evraklarinin geregini yapmak.

8.Personelin izin-rapor-askerlik, dogum, oliim, evlilik, {icretsiz izin gibi iglemlerini sisteme
islemek ve mali yonden geregini yapmak.

9.Her tiirlii 6demeleri Kanun ve Yonetmeliklere uygun bir sekilde yapmak.

10.Bagli oldugu iist yonetici/yoneticiler tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.




