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Gorev Ogrenci isleri

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1.Ogrencilerin kayit, kayit dondurma ve kayit silme islemlerini gerceklestirmek.
2.Yatay geg¢is, muafiyet, yaz okulu, danigsman atamasi islerini yapmak.

3.Smnav, diploma, kimlik, askerlik vb. islemleri ger¢ceklestirmek.

4.Disiplin cezas1 alan 6grencilerin iglemlerini takip etmek.

5.0grenci isleri ile ilgili gelen evraklara cevap vermek.

6.Azami 6grenci siirelerini tamamlayan 6grencileri takip etmek ve islemlerini yapmak.
7.0grenci harglarina iligkin islemleri yapmak ve kontrol etmek.

8.0grenci isleri ile ilgili dosyalama islerini yapmak.

9.Akademik personelin bilgi sistemi lizerinden ders-sinav atama islerini yapmak.
10.Smav evraklarini teslim almak ve arsivlemek.

11. Bagli oldugu {ist yonetici/yoneticiler tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.



