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Yiksekokul Midiir Yardimecisi
Gorev ceom .
(Egitim-Ogretim Isleri)

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
1. Yiksekokulda egitim-0gretimin diizenli siirdiiriilmesini ve denetlenmesini saglamak
(Ders gorevlendirme, plan, program, sinav).
2. Yiiksekokula bagli 6gretim elemanlarinin gorev siireleri ile ilgili bilgilendirme ve goriisleri
yazili olarak Midiirlige bildirmek.
3. Yiiksekokul Ogretim elemanlarmin belirlenen gorevlerini yapmalarii izlemek ve
denetlemek.
4. Midiirliik ile boliimler arasindaki her tiirlii yazigsmanin yapilmasini saglamak.
5. Yiiksekokul ders dagiliminin 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde dagilmasin
saglamak.
6. Mezuniyet, Af ve Intibak, Yatay Gegis gibi komisyonlara baskanlik etmek ve kurulun
aldig1 kararlar1 uygulamak.
7. Yiiksekokulu temsil etmek iizere Yiiksekokul Kurulu toplantilarina katilmak.
8. Yiiksekokul ihtiyaclarmi Miidiirliige iletmek.
9. Ogrenciler tarafindan yapilacak staj c¢aligmalarmi ve vyiiriitilen projeleri izleyerek
Midiirlige sunmak.
10. Her 6gretim y1l1 sonunda boliim egitim-6gretim ve arastirma faaliyet raporunu Midiirliige
sunmak.
11. Egitim-Ogretim ile ilgili mekanlarin etkili, diizenli ve temiz olarak kullanilmasini
saglamak.
12. Ders kayitlarinin diizenli yapilabilmesi i¢in donem basinda lisans egitim-6gretim ve sinav
yonetmeligi dikkate alinarak danigmanlarla toplant1 yapmak.
13. Yiiksekokul derslerine ait sinav sonuglariin otomasyon sistemine girilmesini saglamak.

14. Bagl oldugu st yonetici/yOneticiler tarafindan verilen diger isleri ve iglemleri yapmak.




