[bookmark: _GoBack]ÖRNEK NO:1
SORUŞTURMA ONAYI


Sayı     :								                             …/…/….
Konu   : Soruşturma
 

Sayın ….. (Soruşturmacının adı-soyadı, unvanı ve görev yeri)
Soruşturmacı/Soruşturma Komisyonu Üyesi 
 
İlgi :
   
.........................(öğrencinin bölümü/programı) öğrenim görmekte olan ........................’nın (öğrencinin adı-soyadı, numarası), ........................................... (Soruşturma konusu iddialar açık olarak belirtilir.)  ilgi yazı ile bildirilmiştir.
 
.................... (Soruşturulanın adı-soyadı) hakkında, ........................... (Soruşturma konusu iddialar açık olarak belirtilir.) iddialarına istinaden, Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği'nin 12 nci maddesi gereğince disiplin soruşturması açılmıştır.
 
Açılan disiplin soruşturmasında, soruşturmacı olarak/soruşturma komisyonunda görevlendirildiğinizden, bu konuda düzenleyeceğiniz soruşturma raporu ve dosyasını tebliğ tarihinden itibaren 15 (on beş) gün içerisinde Dekanlık/Müdürlük Makamına teslim etmeniz konusunda bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.
 
 
Dekan/Müdür
 
EKLER          :

1- İlgi yazı ve ekleri,
2- 











ÖRNEK NO:2
SAVUNMAYA DAVET YAZISI


…/…/….

                                                           Sayın .........................
İlgi	: (Soruşturma Onayının tarih ve sayısı)
             ............................ (Soruşturma konusu iddialar açık olarak belirtilir.) iddiasıyla hakkınızda açılan disiplin soruşturmasında ilgi yazı ile soruşturmacı olarak görevlendirildim.
             Söz konusu iddialara ilişkin savunmanızı yapmak üzere ................................................ (bu yazının tebliğinden itibaren yedi günden az olmamak üzere süre verilerek, savunmanın verileceği yer, tarih ve saat belirtilir.) hazır bulunmanız, aksi takdirde savunma yapmaktan vazgeçmiş sayılarak dosyadaki bilgi ve belgelere göre hakkınızda gerekli kararın verileceği konusunda bilgilerinizi ve gereğini rica ederim. .../..../......
 
 
                                                                                                                       Soruşturmacı/Soruşturma Komisyonu Başkanı
Adı- Soyadı
       İmza
  EKLER          :
1- İlgi yazı.


Tebellüğ Ettim*
Adı- Soyadı
İmza
Tarih



*Soruşturmacı savunmaya davet yazısını tebliğ tutanağı ile kapalı zarf içerisinde tebliğ edecek ise, bu ibare sayfadan çıkarılmalıdır.

Madde 15/2: Savunma yapmak üzere gelen kişinin savunmasını yazılı olarak sunmayı talep etmesi halinde kendisine üç günden az olmamak üzere süre verilebilir. Yazılı savunma sunulduktan sonra soruşturmacı öğrenciye ek sorular yöneltebilir.


ÖRNEK NO:3
İFADEYE DAVET YAZISI 
(TANIK İÇİN)


…/…/….

                                                   Sayın .........................
İlgi: (Soruşturma Onayının tarih ve sayısı)
             ............................ (Soruşturma konusu iddialar açık olarak belirtilir.) iddiasıyla …………. hakkında açılan disiplin soruşturmasında ilgi yazı ile soruşturmacı olarak görevlendirildim. 
            Bu konudaki tanık ifadenize ihtiyaç duyulmakta olup, ifadenizi en geç ..../..../.... tarihine kadar yazılı olarak tarafıma teslim etmeniz (talep etmeniz halinde sözlü ifadenizi vermek üzere …… (yer, tarih ve saat belirtilir) hazır bulunmanız)  hususunda bilgilerinizi ve gereğini rica ederim. 

                                                                                                                                 Soruşturmacı
Adı- Soyadı
İmza
 
 

Tebellüğ Ettim*
Adı- Soyadı
İmza
Tarih



*Soruşturmacı ifadeye davet yazısını tebliğ tutanağı ile kapalı zarf içerisinde tebliğ edecek ise, bu ibare sayfadan çıkarılmalıdır.

 


ÖRNEK NO:4


TANIK İFADE TUTANAĞI
 
 
Tanığa soruşturma konusu olay ve soruşturulana isnat edilen suç anlatıldı. Usulüne uygun olarak yemini (Bildiğimi dosdoğru söyleyeceğime namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim) yaptırıldı. Konu ile ilgili olarak bildiklerini tanık sıfatıyla anlatması istendi.
 
Tanık cevaben;		
  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
 
 
Konu hakkında söylemek istediklerinin bundan ibaret olduğunu belirtmesi üzerine işbu tutanak bulunanların huzurunda imzalandı. .../.../….
 


 
SORUŞTURMACI                                     KATİP                                                 TANIK








*Soruşturmacının sözlü ifade alması durumunda kullanılmalıdır.




ÖRNEK NO:5
SÖZLÜ SAVUNMA TUTANAĞI
 
Adı ve Soyadı                                   	 		:
Bölümü						:
Öğrenci  No						:
 
	İfade verene isnat edilen suçun neden ibaret olduğu anlatıldı. İddialar ile ilgili bildiklerini anlatması ve savunmasını yapması istendi.
	Soruşturulan;
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

	Konu hakkında söylemek istediklerinin bundan ibaret olduğunu belirtmesi üzerine işbu savunma zaptı bulunanların huzurunda imzalandı. .../.../….
 


 
SORUŞTURMACI                                         KATİP                                   SORUŞTURULAN







ÖRNEK NO:6

SORUŞTURMA RAPORU
 
 
1-SORUŞTURMAYI AÇAN      		  		: Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi … Dekanlığı/… Müdürlüğü
2- SORUŞTURMANIN BAŞLAMA TARİHİ 		 : Soruşturma onayının tarih ve sayısı
 
3- SORUŞTURULANIN ADI-SOYADI , NUMARASI 	:
4- SORUŞTURULANIN BÖLÜMÜ/PROGRAMI        :
5- SORUŞTURMA KONUSU                                         	:  (Soruşturma onayında yer alan iddialar belirtilir)
6- DELİLLER						: (Soruşturmada yararlanılan deliller belirtilir.)
7- SORUŞTURMANIN AŞAMALARI                        	:  (Yapılan yazışmalar ve işlemler özetlenir.)
8- DELİLLERİN DEĞERLENDİRİLMESİ                 	: (Savunma ve ifadeler ile diğer deliller özetlenir.)
8 - KANAAT VE SONUÇ        		 		: Soruşturma konusu iddialar ve tüm deliller değerlendirilerek, uygulanacak ceza Yönetmeliğin ilgili maddeleri belirtilerek gerekçeli olarak teklif edilir. Yönetmeliğin 11 ve 23 üncü maddeleri uyarınca bir derece ağır ya da bir derece hafif ceza uygulanıp uygulanmaması yönündeki teklif belirtilir. 

 
                                                                                                                                 Soruşturmacı
Adı- Soyadı
İmza
                                                                                                                      
 EKLER	:
 
1- Dizi pusulası,
2- Soruşturma dosyası.
Bilgi Notu: Ceza teklif edilirken aşağıdaki maddelerin dikkate alınması gerekmektedir:
Madde 11: (1) Disiplin cezası verilmesine sebep olmuş bir eylemin tekerrüründe bir derece ağır ceza uygulanır.
	       (2) Disiplin suçunun tekerrürü halinde yükseköğretim kurumundan çıkarma cezası verilmez.

Madde 23: Disiplin cezasını vermeye yetkili amirler ile disiplin kurulları bu cezalardan birini verirken, disiplin suçunu oluşturan eylemleri ağırlığını, soruşturulan öğrencinin daha önce bir disiplin cezası alıp almadığını, davranış, tavır ve hareketlerini, işlediği fiil ve yaptığı hareket dolayısıyla pişmanlık duyup duymadığını dikkate alırlar.
ÖRNEK NO:7
SORUŞTURMA TESLİM DİLEKÇESİ

MEHMET AKİF ERSOY ÜNİVERSİTESİ 
…. ENSTİTÜSÜ MÜDÜRLÜĞÜNE
… FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA 
… YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜNE

İlgi	: (Soruşturma onayının tarih ve sayısı.)

	…………………… iddiasıyla …..Dekanlığınız/ Müdürlüğünüz tarafından ……. (Soruşturulanın adı-soyadı ve unvanı)  hakkında Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği’nin 12 nci maddesi gereğince açılan disiplin soruşturmasında ilgi yazı ile soruşturmacı olarak görevlendirildim.
	Söz konusu disiplin soruşturması tamamlanmış olup, düzenlenen dizi pusulası, soruşturma raporu ve soruşturma dosyası ekte sunulmaktadır.
	Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.
                                                                                                                      
                                                                                                                           Soruşturmacı
      Adı- Soyadı
İmza
                                                          
EKLER	:
1- Dizi pusulası,
2- Soruşturma raporu,
3- Soruşturma dosyası.







ÖRNEK NO:8
İLAN
(TEBLİĞ MÜMKÜN OLMADIĞI DURUMLARDA)


Sayın .............................. (Soruşturulanın adı-soyadı, numarası ve bölümü/programı)



               .../.../..... tarihli ve ......................... sayılı yazı ile hakkınızda açılan disiplin soruşturması sonucunda, Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği'nin ...... ve 3/.... maddeleri gereğince ................... Cezası ile cezalandırılmış bulunmaktasınız.


İLANEN TEBLİĞ OLUNUR.
MÜHÜR/İMZA          


İLANIN ASILMA TARİHİ		 :
İLANIN KALDIRILMA TARİHİ :






Madde 27 - (1) Disiplin soruşturması dolayısıyla her türlü tebligat, imza karşılığı elden teslim veya öğrencinin yükseköğretim kurumuna bildirdiği adrese yazılı olarak veya tebligata elverişli bir elektronik adres vererek bu adrese tebligat yapılmasını isteyen kişiye elektronik yolla tebligat yapılır. Bu yollarla tebliğin mümkün olmadığı durumlarda tebliğ varakası ilgili yükseköğretim kurumundan ilan edilmek suretiyle tebligat tamamlanmış sayılır.
(2) Yükseköğretim kurumuna kaydolurken bildirdikleri adresi değiştirdikleri halde, bunu mensubu bulundukları kurumlara kaydettirmemiş bulunan veya yanlış veya eksik adres vermiş olan öğrenciler, yükseköğretim kurumunda mevcut adreslerine tebligatın yapılmış olması halinde, kendilerine tebligat yapılmış sayılır. 




ÖRNEK NO:9
CEZA YAZISI

Sayı  :										                 …/…/….
Konu: Soruşturma


Sayın ….. (Soruşturulanın adı-soyadı, numarası ve bölümü/programı)

İlgi	: (Soruşturma Onayının tarih ve sayısı)
              ………………(Soruşturma konusu iddialar açık olarak belirtilir.)  iddialarına istinaden hakkınızda Dekanlığımızca/Müdürlüğümüzce ilgi yazı ile açılan disiplin soruşturması sonuçlanmıştır.
Soruşturma raporunda; ……………………………… anlaşıldığından, soruşturmacının teklifi doğrultusunda Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği’nin ……. ve 3/…. maddeleri gereğince “……… Cezası” ile cezalandırılmanıza karar verilmiştir.
Verilen cezaya karşı tebliğ tarihinden itibaren 15 (onbeş) gün içinde Üniversite Yönetim Kurulu’na itiraz, 60 (altmış) gün içinde de idari yargı yoluna başvurma hakkınız bulunmaktadır.
(Yönetmeliğin 3/d-e-f-g maddelerine göre ceza alanlara gerekli açıklama eklenir.)
Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.
										Dekan/Müdür
EKLER:
1-Disiplin Kurulu Kararı (Disiplin Cezası Disiplin Kurulu Kararı ile verilmiş ise)

Bilgi Notu: Ceza verilirken aşağıdaki maddelerin dikkate alınması gerekmektedir:
Madde 11: (1) Disiplin cezası verilmesine sebep olmuş bir eylemin tekerrüründe bir derece ağır ceza uygulanır.
	       (2) Disiplin suçunun tekerrürü halinde yükseköğretim kurumundan çıkarma cezası verilmez.

Madde 23: Disiplin cezasını vermeye yetkili amirler ile disiplin kurulları bu cezalardan birini verirken, disiplin suçunu oluşturan eylemleri ağırlığını, soruşturulan öğrencinin daha önce bir disiplin cezası alıp almadığını, davranış, tavır ve hareketlerini, işlediği fiil ve yaptığı hareket dolayısıyla pişmanlık duyup duymadığını dikkate alırlar.

